Guafemaia, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirffo a usted con gl proposito de presentarle mi
informe mensual de actividades conforme @ lo estipulado en e Contrato
- Administrativo por Servicios Técnicos numero 860-2020 aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Namero 10-2020 Correspondiente al mes de diciembre

2020y para el cobro de mis honorarios estoy presentando iz factura serie:
137C23A0 No. DTE: 4276700632

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apovar en recibir correspondencia de la Direccign General de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

2. Apovaren ia redaceion oportuna de documentos de Ia Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Apoyar en el ingreso v control digital de la correspondencia recibida de Ig
Direccion Generaj de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de Jas Culturas.

4. Apovyar en iz solicitud vy consolidacion y traslado de corte de documentos g
cargo de centro de costos de Ig Direccion v Coordinacién de [a Direccién
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

5. Apovar en revisian de informes de actividades de promotores v gestores de
la actividad cargo de la a la Direccién de Participacién Ciudadana

6. Apoyar en revision de informes de ig actividad de Promover I3 particinacion

intercultural de Jog pueblos indigenas en Ig elaboracién de jabén liquido
organico y desinfectante natural.



7. Apovar en las liquidaciones de |os expedientes de actividades de
promotores y gestoresa cargo de la Direccién de Participacion Ciudadana.

RESULTADOS OBTENIDOS:
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Se apoyd de manera oporiuna la recepcion y analisis de solicitudes de
entidades publicas o privadas que ingresaron a Ia Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Se apoyd de manera opertuna la redaceién y trasladode documentos 2
las diferentes direcciones del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se cuenta con base de datos y control digital especifico de Ia
Correspondencia recibida en ig Direccion General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de lag Culturas

Se apoyd en e! traslado oportunc el corte de documentos al drea de
Presupuesto de Ia Direccion de Administracién y Finanzas de ia

1

Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de la Cultura,

Se apoyd en la revisidn de informes de los expedientes de las
actividadesde promotores y gestores a cargo de | Direccion de
Participacion Ciudadana

Se apoy6 en la entrega oportuna de expedientes del proyecto de la
actividad de Promover Ia participacion intercultural de los pueblos
indigenas en |a elaboracién de jabén liquido organico y desinfectante
natural,

Se apové en la entrega oportuna de las liquidaciones de actividades de
promotores y gestores de la Direccién de Participacion Ciudadana,
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Guatemafa; 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefor viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mj
informe FINAL DE ACT?V%SADES, conforme a Io estipulado en e Contrato
Administrative ROr Servicios Técnicos nimero 860-2020 aprobado mediante
Acuerdo Ministeriaj Nimero 10-2020 correspondiente del 02 de enero al 31 de
diciembre de 2020

ACTIVIDADES DE ENERC A DICIEMBRE

1. Apovar en el registro de las modificaciones internas en el sistema de
Gestidn SIGES, en coordinacion con I Delegacion de Planificacion para el
registro de las metas Y respectivas modificacionas.

2. Apovar en recibir Y enviar lg correspondencia de I Direccion General de
Desarrolio Cultura) y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Apovar en I actualizacion del Plan Anual Operativo POA- g cargo de la
Direccion Generaf de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturgs.

4. Apoyar en ia elaboracién de log formutarios de pedido a cargo de [a
Direccién General del Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de ias Culturas.

5. Apoyar en la Transmision de mando Presidencial en ef Teatro Naciona|
Miguel Angel Asturias.

8. Apovar en Ia elaboracién del Plan Anual Compras PAC- a cargo de Centro
de Costos de Direccion y Coordinacién de g Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

7. Apoyar en el registro de las modificaciones internag en el sistema de
Gestion SIGES, en coordinacién con Ia Delegacion de Planificacién para el
registro de las metas Yy respectivas modificaciones.



8. Apovar en la calendarizacién mensual de las diferentes actividades de jas
Direcciones, de la  Direccion General  de Desarroflo  Cultural y
Fortatecimiento de las Culturas

8. Apoyar en iz elaboracién de I3 matriz de los renglones criticos g cargo de
Centro de Costos de Direccion vy Coordinacién de | Direccion General de
Desarrollo Cultura y Fortalecimiento de las Culturas.

10.  Apoyar en I recepcion y anslisis de solicitudes de cualquier indole, de
entidades publicas o privadas que ingresen a |z Direccién General de
Desarrollo Cuitural y Fortalecimiento de las Culturas

11.Apoyar en ia realizacion de nombramientos oficiales a comisicnes en
Representacién del Ministerio de Cultura vy Deportes, de Ig Direccién
General de Desarrollo Cultural y fortalecimiento de jas Culturas.

12. Apovar en Ia entrega y en ia fiquidacion de jos expedientes de insumos a
cargo del despacho de Ia Direccién Generaf de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

13.Apoyar en Ia solicitud v consolidacion y traslado de corte de documentos a
cargo de centro de costos de la Direccitn ¥ Coordinacion de Ig Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

14.Apovar en iy Creacién de Preorden de Insumos Bienes ¥ Servicios en el
sistema de Gestion-SIGES  del Centro de Costos de  Direccién y
Coordinacion de Ig Direccién  Generaj de  Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de jas Culturas.

15.Apovar en la entrega v en ia liquidacion de log expedientes de insumos a
cargo del despacho de |Ig Direccion Generai de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas

16.5e apovs en la entrega de los expedientes de liquidacidn de insumos a
cargo del despacho de Ia Direccion General de Desarrolln Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

17.Apoyar en el orden de documentos en e archive a cargo de g Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

18.Apoyar en revision de informes de actividades de promotores v gestores
Gargo de la a Ia Direccion de Participacion Ciudadana,



19.Apoyar en |as liquidaciones de |

08 expedientes de actividades de
promotores y gestores a cargo de |

a Direccion de Farticipacian Ciudadana.
20 Apavar en I se

gunda Reunién Ordinari
Indigenas a cargo

a de la Comision de Pueblos
de la Direccion de Partic

ipacion Ciudadana,

21.Apoyar en revision de infor

mes de acli
la actividad cargo de la a

vidades de promotores y gestores de
la Direcci

on de Participacion Cludadana

22.Apovyar en revision de informes de la actividad de Promover |a éaﬁ%efpacién
intercultural de Jos pueblos indigenas en la elaboracion de jabén Tiquido
organico y desinfectante natural.

23.Apovar en Jas liquidaciones de |
promotores y gestores cargo de |

08 expedientes de actividades de
Ciudadana.

a Direccién de Participacicn
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Esfrada
Viceministro de Culfura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sedor viceministro:

De la manera mas atenta me diriio a usted con el propoésito de presentarle mi
informe FINAL DE RESULTADOS, conforme 2 lo estipulade en el Confrato
Administrativo por Servicios Técnicos ndmerc 860-2020 aprobado mediante
Acuerdo Minjsterial Niimero 10-2020 correspondiente del 02 de enero al 31 de

diciembre de 2020.

RESULTADOS DE ENERO A DICIEMBRE

1. Se cuenta con un plan anual de compra -PAC- para el ejercicio fiscal
2020 a cargo de Centro de Costos de Direccion y Coordinacion de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

2. Se apoyd en las modificaciones  internas presupuestarias vy
posteriormente se trasladaron a Ig seccion de Presupussto para su
consolidacién en el sistema.

3. Se apoyd en el control especifico de la correspondencia recibida vy
enviada por la Direccién General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas, por medio del libro de ingreso de
correspondencia y control digital.

4. Se apoyo oportunamente en la elaboracion del calendario mensual, para
un mayor control en las diferentes actividades de ia Direccién General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

5. Se apoyb con una matriz de los renglones criticos, a cargo de Centro
de Costos de Direccién y Coordinacién de la Direccién General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.,

6. Se apoyd con un plan anual de compra -PAC- para el ejercicio fiscal
2020 a cargo de Centro de Costos de Direccidn y Coordinacién de la



Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

7. 8e apoyéd en las modificaciones internas presupuestarias v
posteriormente se trasladaron a la seccién de Presupuesto para su
consolidacién en el sistema.

8. Se apoyo oportunamente en la elaboracién del calendario mensual, para
un mayor control en las diferentes actividades de ia Direccién General
de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

9. Se cuenta con una matriz de los renglones criticos, a cargo de Centro
de Costos de Direccion y Coordinacion de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

10.Se apoy6 en la elaboracién de los nombramientos a comisién oficial de
directores y jefaturas, de la Direccion General de Desarrolio Cultural Y
Fortalecimiento de las Culturas para representar al Ministerio de Cultura
y Deportes en las actividades programadas para el mes de marzo 2020,

11.8e apoyé en el control especifico de la correspondencia recibida vy
enviada por la Direccion General de Desarrolle  Cultural y
Fortalecimiento de Ias Culturas, por medio del libro de ingreso de
correspondencia y controi digita

12.Se apoyo oportunamente en la elaboracion del calendario mensual, para
un mayor control en las diferentes actividades de Ia Direccion General
de Desarroflo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

13.Se apoyé en el traslado oportuno el corte de documentos al area de
Presupuesto de la Direccidn de Administracién y Finanzas de |a
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de la Cultura.

14.Se apoyé oportunamente en Ia Creacién de las Pre 4rdenes de los
insumos Bienes v Servicios en el sistema de Gestion-SIGES del Centro
de Costos de Direccion y Coordinacion de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de fas Culturas.

15.8e apoyé oportunamente en g creacién de las Pre ordenes de los
Insumos Bienes v Servicios en el sistema de Gestion-SIGES del Centro
de Costos de Direccion y Coordinacion de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

16.Se apoyé en la entrega oportuna de las liguidaciones de los expedientes
de insumos a cargo del despacho de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas



17.5e apoyo Apoyar en el orden de documentos en gl archivo a cargo de |a
Direccidon General de Desarrollo Gulturai v Fortalecimiento de las
Cufturas.

18.Se apoyo en ia revision de informes de actividades de promotores vy
gestores cargo de ia a la Direccion de Participacion Ciudadana.

19.8e apoys en las liquidaciones de ios expedientes de actividades de
promotores y gestores a cargo de la Direccidn de Participacion
Ciudadana,

20.Se brindo apeyd en la segunda Reunion Ordinaria de fa Comisién de
Pueblos Indigenas a cargo de la Direccién de Participacion Ciudadana,

21.8e apoyéd en Ia revision de informes de los expedientes de ias
actividades de promotores y gestores a carge de la Direccién de
Participacion Ciudadana.

22.8e apoyb en la entrega oportuna de expedienfes da| provecto de Ia
actividad de Promover |a participacion intercultural de los pueblos
indigenas en Ia elaboracion de jabén ligquido arganico v desinfectante
natural.

23.8e apoyd en Ia entrega oportuna de las liguidaciones de actividades de
promotores y gestores de g Direccion de Participacian Cludadana,

Atentamente, )

Caitural y
Fortaleeimien 9 de Jas Culturas
MSTERIGDEC S%TURA Y DEPORTES
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